
SET MAKİNA SANAYİ 
VE TİCARET 

ANONİM ŞİRKETİ

ÖZEL NİTELİKLİ KİŞİSEL 
VERİLERİN KORUNMASI 

POLİTİKASI

Döküman No :SETMAK.KVKK.POL.03 
Yayım Tarihi : 12.08.2020 
Revizyon No : -  
Revizyon Tarihi : -  
Sayfa No  : /1 4

1. AMAÇ, KAPSAM VE TANIMLAR  

 İş bu “Özel Nitelikli Kişisel Verilerin Korunması Politikası” (“POLİTİKA”) 6698 sayılı Kişisel 
Verilerin Korunması Kanunu (“Kanun”) kapsamında “Şeyhli Mah. Ankara Cad. Kiram Sk. No:11 Pendik/
İstanbul” adresinde mukim İstanbul Ticaret Sicili’nde 191308 numarası ile kayıtlı SET MAKİNA SANAYİ VE 
TİCARET ANONİM ŞİRKETİ (“SET MAKİNA” veya “ŞİRKET”) Tarafından işlenen özel nitelikli kişisel 
verilerin güvenliğine yönelik sistemli, kuralları net bir şekilde belli, yönetilebilir ve sürdürülebilir ayrı bir 
politika belirlenmesi amacıyla hazırlanmıştır.  

 Bu Politika; müşterilerimizin, potansiyel müşterilerimizin, çalışanlarımızın, çalışan adaylarımızın, şirket 
hissedarlarının, şirket yetkililerinin, ziyaretçilerimizin, tedarikçilerimiz ile tedarikçilerimizin yetkili ve 
çalışanları, stajyerlerimiz, bursiyerlerimiz, iş birliği içinde olduğumuz kurumların çalışanları, hissedarları ve 
yetkililerinin ve üçüncü kişilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayıt sisteminin parçası olmak kaydıyla 
otomatik olmayan yollarla işlenen özel nitelikli kişisel verilerine ilişkindir. 

 İşbu Politika, SET MAKİNA KVK Komitesi her yıl 6 (altı) ayda bir defa gözden geçirilerek gerekli 
olması halinde güncellenecektir. İşbu politikanın yürürlüğe girmesi, değiştirilmesi, yürütülmesi ve yürürlükten 
kaldırılması hususlarında SET MAKİNA KVK Komitesi ve Yönetim Kurulu yetkili ve sorumludur. 

 Bu politikanın amaçları doğrultusunda aşağıda ilk harfleri büyük harfle yazılmış terimler aşağıda 
belirtilen anlamlara kullanılacaktır; 

(a) “Kanun”; 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu, 
(b) “Kişisel Veri”; Kimliği belirli veya belirlenebilir gerçek kişiye ilişkin her türlü bilgi, 
(c) “Özel Nitelikli Kişisel Veri”; Kişilerin ırkı, etnik kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, 

mezhebi veya diğer inançları, kılık ve kıyafeti, dernek, vakıf yada sendika üyeliği, sağlığı, cinsel 
hayatı, ceza mahkumiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik veriler, 
(işbu sözleşme kapsamında “Kişisel Veri” ifadesi uygun olduğu ölçüde “özel nitelikli kişisel 
veriler”i de kapsayacaktır), 

(d) “İşleme”; Kişisel verilerin tamamen veya kısmen otomatik olan yada herhangi bir veri kayıt 
sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, 
depolanması, muhafaza edilmesi, değiştirilmesi, yeniden düzenlenmesi, açıklanması, aktarılması, 
devralınması, elde edilebilir hale getirilmesi, sınıflandırılması yada kullanılmasının engellenmesi 
gibi veriler üzerinde gerçekleştirilen her türlü işlem, 

(e) “Kurul”; Kişisel Veriler Koruma Kurulu, 
(f) “Kurum”; Kişisel Verileri Koruma Kurumu, 
(g) “Kişisel Veri Sahibi”; Kişisel verisi işlenen gerçek kişi. Örneğin; müşteriler ve çalışanlar.  
(h) “Veri İşleyen”;Veri sorumlusunun verdiği yetkiye dayanarak onun adına kişisel veri işleyen gerçek 

ve tüzel kişi.  
(i) “Veri Sorumlusu”;Kişisel verilerin işlenme amaçlarını ve vasıtalarını belirleyen, verilerin 

sistematik bir şekilde tutulduğu yeri yöneten kişi. 

2. GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

• SET MAKİNA, 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu uyarınca veri sorumlusudur. 
• SET MAKİNA yönetici kadrosu dahil tüm çalışanlar, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’na ve ilgili 

mevzuata uygun davranmaktan ve bu konuya ilişkin görev tanımlarında bulunan diğer yükümlülüklerden 
sorumludur. 

• KVK Komitesi, kişisel veri koruma sisteminin yönetilmesi ve KVKK ve sair ilgili mevzuata uyumun 
sağlanması ve belgelenmesi konularında görevli birim olarak kurulmuştur ve bu konularda yönetime karşı 
sorumludur. KVKK Komitesinin görev ve sorumlulukları KVK Komitesi Görev ve Sorumlulukları 
dokümanında ayrıca düzenlenmektedir. 
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• SET MAKİNA yönetici kadrosu dahil tüm çalışanlar, Özel Nitelikli Kişisel Veri İşleme Politikası ve ilgili 
diğer politika ve prosedürlerde yer alan talimatlara uygun davranmakla yükümüdür. 

• SET MAKİNA yönetici kadrosu dahil tüm çalışanlar, kendileri tarafından sağlanan veya kendilerine ilişkin 
olan tüm kişisel verilerin doğruluğunu ve güncelliğini sağlamakla yükümlüdür. 

3. ÖZEL NİTELİKLİ KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENMESİ  

Şirketimiz tarafından, KVK Kanunu ile “özel nitelikli” olarak belirlenen kişisel verilerin işlenmesinde, KVK 
Kanunu’nda öngörülen düzenlemelere uygun davranılmaktadır.  

KVK Kanunu’nun 6. maddesinde, hukuka aykırı olarak işlendiğinde kişilerin mağduriyetine veya ayrımcılığa 
sebep olma riski taşıyan bir takım kişisel veri “özel nitelikli” olarak belirlenmiş olup bu verilerin işlenmesinde 
dikkat ve hassasiyet gösterilmesi gerekmektedir. Bunlar; ırk, etnik köken, siyasi düşünce, felsefi inanç, din, 
mezhep veya diğer inançlar, kılık ve kıyafet, dernek, vakıf ya da sendika üyeliği, sağlık, cinsel hayat, ceza 
mahkûmiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.  

KVK Kanunu’na uygun bir biçimde Şirketimiz tarafından; özel nitelikli kişisel veriler, gerekli önlemlerin 
alınması kaydıyla aşağıdaki durumlarda işlenmektedir: 

• Kişisel veri sahibinin sağlığı ve cinsel hayatı dışındaki özel nitelikli kişisel veriler, kanunlarda öngörülen 
hallerde veya kişisel veri sahibinin açık rızası var ise buna dayalı olarak, 

• Kişisel veri sahibinin sağlığına ve cinsel hayatına ilişkin özel nitelikli kişisel veriler ise ancak kamu 
sağlığının korunması, koruyucu hekimlik, tıbbi teşhis, tedavi ve bakım hizmetlerinin yürütülmesi, sağlık 
hizmetleri ile finansmanının planlanması ve yönetimi amacıyla, sır saklama yükümlülüğü altında 
bulunan kişiler veya yetkili kurum ve kuruluşlar tarafından veya kişisel veri sahibinin açık rızası ile 
işlenmektedir. 

• Hangi nedene dayanırsa dayansın, işleme süreçlerinde daima genel veri işleme ilkeleri dikkate alınır ve 
buna ilkelere uygunluk sağlanır. 

4. ÖZEL NİTELİKLİ KİŞİSEL VERİLERİN AKTARILMASI  

Açık Rıza: Özel nitelikli kişisel verilerin aktarılması faaliyetleri kural olarak, İlgili Kişinin gerçekleştirilecek 
kişisel veri işleme faaliyetinin kapsamı ve amacı hakkında önceden bilgilendirilmesi ve bilgilendirme yapılan 
konuyla sınırlı olarak özgür iradesi ile açık rızasının alınması gereklidir. 

Ancak, aşağıda sayılan şartlardan (KVKK 6.maddesi 3. fıkrasında düzenlenen şartlar) birinin sağlanması 
halinde özel nitelikli kişisel veriler, kurul tarafından belirlenen yeterli önlemler alınarak, İlgili Kişinin açık rızası 
aranmaksızın aktarılabilecektir. 

• Sağlık ve cinsel hayata ilişkin özel nitelikli kişisel veriler dışında kalan özel nitelikli kişisel verilerin 
kanunlarda öngörülen hallerde işlenmesi, 

• Sağlık ve cinsel hayata ilişkin özel nitelikli kişisel verilerin kamu sağlığının korunması, koruyucu hekimlik, 
tıbbi teşhis, tedavi ve bakım hizmetlerinin yürütülmesi, sağlık hizmetleri ile finansmanının planlanması ve 
yönetimi amacıyla, sır saklama yükümlülüğü altında bulunan kişiler veya yetkili kurum ve kuruluşlar 
tarafından işlenmesi. 

5. ÖZEL NİTELİKLİ KİŞİSEL VERİLERİN YURTDIŞINA AKTARILMASI  

Açık Rıza: Özel nitelikli kişisel verilerin yurt dışına aktarılması faaliyetleri kural olarak, İlgili Kişinin 
gerçekleştirilecek kişisel veri işleme faaliyetinin kapsamı ve amacı hakkında önceden bilgilendirilmesi ve 
bilgilendirme yapılan konuyla sınırlı olarak özgür iradesi ile açık rızasının alınması gereklidir. 
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Ancak, 

• Yukarıda, özel nitelikli kişisel verilerin İlgili Kişinin rızası alınmaksızın işlenmesini mümkün kılan 
şartlardan (KVKK 6.maddesi 3. fıkrasında düzenlenen şartlar) bir tanesinin mevcut olması ve verinin 
aktarılacağı ülkenin Kurul tarafından belirlenen ‘’yeterli korumanın bulunduğu ülkeler’’ listesinde yer 
alması şartıyla özel nitelikli kişisel veriler, kurul tarafından belirlenen yeterli önlemler alınarak, İlgili 
Kişinin açık rızası aranmaksızın yurt dışına aktarılabilecektir. 

• Yeterli korumanın bulunmaması durumunda (aktarılacak ülkelerin kurul tarafından belirlenen ‘’yeterli 
korumanın bulunduğu ülkeler’’ arasında yer almadığı hallerde) ise Türkiye’deki ve ilgili yabancı ülkedeki 
veri sorumlularının mevzuata uygun kriterlerde yeterli korumayı yazılı olarak taahhüt etmesi ve Kurul’un 
iznine başvurması gerekmektedir. Bu şartın sağlanması ile özel nitelikli kişisel veriler yeterli korumayı 
taahhüt eden veri sorumlusunun bulunduğu yabancı ülkeye aktarılabilecektir. 

6. ÖZEL NİTELİKLİ KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENMESİNDE VERİ SORUMLULARINCA 
ALINMASI GEREKEN YETERLİ ÖNLEMLER 

Kişisel Verileri Koruma Kurulunun 31.01.2018 tarihli ve 2018/10 Sayılı “Özel Nitelikli Kişisel Verilerin 
İşlenmesinde Veri Sorumlularınca Alınması Gereken Yeterli Önlemler’’ kararında öngörülen şartlar gereğince, 
özel nitelikli kişisel verilerin işlenmesinde aşağıdaki önemler alınır. 

6.1.Personellere Yönelik Güvenlik Önlemleri 

Mali İşler Birimi, İnsan Kaynakları Birimi gibi özel nitelikli kişisel veri işlemek suretiyle iş süreçlerini yürüten 
iş birimlerinde bulunan personeller hakkında; 

• Gizlilik sözleşmeleri yapılmalı ve bu sözleşmenin ekinde Özel Nitelikli Kişisel Veri Politikası 
bulunmalıdır. 

• Yukarıda sayılan ilgili birimlere periyodik olarak kişisel verilerin güvenliği konusunda eğitimler 
verilmelidir. 

• Özel nitelikli kişisel verilere erişim yetkisine sahip kullanıcıların, yetki kapsamlarının ve sürelerinin 
net olarak tanımlanması ve periyodik olarak yetki kontrollerinin gerçekleştirilmesi gerekir. 

• Görev değişikliği olan ya da işten ayrılan personellerin bu alandaki yetkilerinin derhal kaldırılması, 
mevcut hesaplarının derhal kapatılması gerekmektedir. Bu kapsamda, veri sorumlusu tarafından 
kendisine tahsis edilen özel nitelikli kişisel veri barındıran envanterlerin (bilgisayar, harddisk, 
dosya, klasör vb.) iade alınması sağlanmalıdır. 

6.2.Elektronik Ortamlarda Güvenlik Önlemleri 

Söz konusu verilerin işlendiği, muhafaza edildiği ve/veya erişildiği ortamlar, elektronik ortam ise; 
• Veriler kriptografik yöntemler kullanılarak muhafaza edilmelidir. 
• Kriptografik anahtarların güvenli ve farklı ortamlarda tutulmalıdır. 
• Veriler üzerinde gerçekleştirilen tüm hareketlerin işlem kayıtları güvenli olarak loglanmalıdır. 
• Verilerin bulunduğu ortamlara ait güvenlik güncellemeleri sürekli takip edilmeli, gerekli güvenlik 

testleri düzenli olarak yapılmalı/yaptırılmalı, test sonuçlarının kayıt altına alınmalıdır. 
• Verilere bir yazılım aracılığı ile erişiliyorsa bu yazılıma ait kullanıcı yetkilendirmeleri yapılmalı, bu 

yazılımların güvenlik testler düzenli olarak yapılmalı/yaptırılmalı, test sonuçlarının kayıt altına 
alınmalıdır. 

• Verilere uzaktan erişim gerekiyorsa en az iki kademeli kimlik doğrulama sistemi sağlanmalıdır. 
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6.3.Fiziki Ortamlarda Güvenlik Önlemlerinin Alınması 

Verilerin işlendiği, muhafaza edildiği ve/veya erişildiği ortamlar, fiziki ortam ise; 
• Özel nitelikli kişisel verilerin bulunduğu ortamın niteliğine göre yeterli güvenlik önlemlerinin 

(elektrik kaçağı, yangın, su baskını, hırsızlık vb. durumlara karşı) alındığından emin olunmalı. 
• Bu ortamların fiziksel güvenliğinin sağlanarak yetkisiz giriş çıkışlar engellenmelidir.  

6.4.Özel Nitelikli Kişisel Verilerin Aktarılmasına İlişkin Önlemler 
• E-posta yoluyla aktarılması gerekiyorsa şifreli olarak kurumsal e-posta adresiyle veya Kayıtlı 

Elektronik Posta (KEP) hesabı kullanılarak aktarılmalıdır. 
• Taşınabilir Bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarılması gerekiyorsa kriptografik yöntemlerle 

şifrelenmesi ve kriptografik anahtarın farklı ortamda tutulması gereklidir. 
• Farklı fiziksel ortamlardaki sunucular arasında aktarma gerçekleştiriliyorsa, sunucular arasında 

VPN kurularak veya sFTP yöntemiyle veri aktarımının gerçekleştirilmesi gereklidir. 
• Verilerin kâğıt ortamı yoluyla aktarımı gerekiyorsa evrakın çalınması, kaybolması ya da yetkisiz 

kişiler tarafından görülmesi gibi risklere karşı gerekli önlemlerin alınması ve evrakın “gizlilik 
dereceli belgeler” formatında gönderilmesi gereklidir. 

7. POLİTİKA’NIN İŞ ORTAKLARI, TEDARİKÇİLER VE KİŞİSEL VERİ PAYLAŞIMINDA 
BULUNULAN ÜÇÜNCÜ KİŞİLER YÖNÜNDEN UYGULANMASI 

 SET MAKİNA’nın kişisel verilere erişimi veya erişme ihtimali bulunan iş ortaklarından, tedarikçilerden 
ve kişisel veri paylaşımında bulunulacak her türlü üçüncü kişi ve kişilerden bu Politika hükümlerine uyması ve 
kişisel verilerin korunmasına ilişkin asgari olarak SET MAKİNA’un sahip olduğu standartlara sahip olması 
beklenir. 

  Bu kapsamda; kişisel veri paylaşımında bulunulacak iş ortaklarından, tedarikçilerden ve kişisel veri 
paylaşımında bulunulacak her türlü üçüncü kişi ve kişiler ile asgari olarak aşağıdaki hususları ihtiva eden bir 
taahhütname imzalanması gerekir; 

• Kişisel verilerin korunmasında ilişkin asgari olarak SET MAKİNA’nın sahip olduğu standartların 
sağlanması, 

• Veri işleyenin sadece SET MAKİNA’nın talimatları doğrultusunda ve SET MAKİNA ile 
aralarındaki sözleşme ya da ticari ilişki kapsamında ifa edilen işin amaçları ile uygun şekilde veri 
işlenmesi, 

• Mevzuatı ile uyumlu şekilde hareket edilmesi, 
• Kişisel Veri Saklama ve İmha Politikasına uygun hareket edilmesi, 
• SET MAKİNA’nın kişisel veri işlenen sistemler üzerinde denetim hakkı, 
• Süresiz sır saklama yükümlülüğü, 
• Kişisel veri paylaşımının amacı, paylaşılacak kişisel verilerin kategorileri, 
• Veri işleme faaliyetinin gerçekleştirilmesinde uyulması gereken şartlar ve genel ilkeler, 
• potansiyel üçüncü kişi alıcılar ve bunların erişim hakları, veri güvenliğine ilişkin alınacak tedbirler, 

saklama ve imha süreleri, ilgili kişi hakları, erişim talepleri ve ilgili kişi başvurularının cevaplanma 
prosedürleri, 

• Herhangi bir veri ihlali olması durumunda, veri işleyenin bu durumu derhal veri sorumlusuna 
bildirmekle yükümlülüğü, 

• Bu şartlara uyulmaması halinde sorumluluk kapsamı ve yaptırımlarına ilişkin düzenlemeler. 

8. POLİTİKA’NIN İHLALİ 

Bu Politikayı ihlal edici her türlü eyleme SET MAKİNA Disiplin Politikası uygulanır ve söz konusu ihlalin suç 
veya kabahat oluşturması halinde durum en kısa süre içerinde ilgili makamlara bildirilir.
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